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1. Configuração do Moodle

Administração do Sítio: Segurança -> Segurança de módulos

Rãctrsngsr eddueoc ãara: Todac ac dscisãesnac

Rãctrsngsr eddueoc ãor oesccão: Sse

oddueoc ããrestsdoc, ãor oesccão: cãeãiisonar todoc ãxiããto o eddueo GgRE

2. Configuração da Disciillina

- Pãrestsr o acesso a visitantes sem chave.

giãccoc a vscstantãc: Pãrestsr aiãcco a vscstantãc cãe ihavã

- iãfinsr o noeã doc ããrfic na configuração da disciçlina.

gdesnsctrador: isrãitor

Profãccor: Coordãnador dã iããartaeãnto

Profãccor não ãdstor: iãeãgado/Coordãnador dã iscisãesna

geuno: Profãccor

Vscstantã: gvaesador
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Utilizadores/Cargos da Disciillina

Todoc oc utseszadorãc dãvãe cãr dãfinsdoc ioeo Profãccor (geuno).

- Oc utseszadorãc sncirstoc na dscisãesna dãvãe ioncãgusr vãr ac cãiçõãc ã oc
rãiurcoc/aitsvsdadãc  oiuetoc.  Oc  vscstantãc,  ãor  cua  vãz,  vêãe aããnac  o
eddueo GgRE.

Na atribuição de cargos da dscisãesna, no cããarador “Rãvogar Pãresccõãc”
ãcioehãr o ããrfie Profãccor (geuno). getãrar ac ioeããtênisac “Vãr aitsvsdadãc
oiuetac” ã “Vãr cãiçõãc oiuetac” ãara Pãrestsr.
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3. Configuração do Módulo

Para  utseszar  o  eddueo  é  nãiãccárso  adsisonar  a  aitsvsdadã  GgRE  nuea
dscisãesna.

Cargos do Módulo

Na ionfiguração do eddueo é nãiãccárso dãfinsr quasc oc utseszadorãc ioe o
iargo  dã  Coordãnador  dã  iããartaeãnto  ã  dã  iãeãgado.  Coeo  oc
ãrofãccorãc  já  forae  dãfinsdoc  ao  nívãe  da  dscisãesna  não  é  nãiãccárso
rãdãfins-eoc aqus.
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Configuração Geral

Na ãrseãsra snctaeação é nãiãccárso abrsr ue ano eãitsvo.
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go  abrsr  ue  ano  eãitsvo  novo  curgã  uea  janãea  ondã  dãvãe  cãr
ionfiguradoc:

 O núeãro  dã  dsac  dã  antãiãdênisa  à  data  dã  sníiso  quã  ããresta
sncãrsr uea ãroãocta

 O núeãro  dã  dsac  dã  antãiãdênisa  à  data  dã  sníiso  quã  ããresta
dãfinsr  a(c)  data(c)  ãfãitsva(c)  dã  rãaeszação  da  aitsvsdadã  (cã
aãesiávãe)

 Pãríodoc
 Eciaea dã Likert utseszada na avaesação

Configurar Esciola/Agrulaeento

Na  cãição  Escolas do  cããarador  Configuração é  sdãntsfiiada  a  Ecioea
Sãdã. No iaco dã cã tratar dã ue ggruãaeãnto cão sdãntsfiiadac todac ac
Ecioeac gccoisadac.
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Delartaeentos/Grulos Disciillinares/Outras Estruturas

Na  cãição  Deçartamentos do  cããarador  Configuração dãvã  utseszar  a
oãção  gdsisonar  novo  dããartaeãnto ãara  sntroduzsr  iada  ue  doc
iããartaeãntoc Currsiuearãc.

iã  cãgusda,  utseszã  o  botão  ioe a seagãe doc  utseszadorãc  ãara  dãfinsr
quãe cão oc ioordãnadorãc dã iada dããartaeãnto.

Na  cãição  Gruços  Disciçlinares do  eãceo  cããarador  utseszã  a  oãção
gdsisonar  novo  gruão  dscisãesnar ãara  sntroduzsr  iada  ue  doc  Gruãoc
iscisãesnarãc.
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Utseszã o botão ioe oc utseszadorãc ãara dãfinsr quãe cão oc dãeãgadoc dã
iada gruão dscisãesnar.

gsnda  no  cããarador  Configuração ã  na  cãição  Outras  Estruturas
ãrãccsonã a esgação gdsisonar novo rãgscto ãara sntroduzsr outrac Ectruturac
Currsiuearãc.
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Oc ioordãnadorãc dã iada ãctrutura dãvãe cãr dãfinsdoc utseszando o botão
ioe a seagãe doc utseszadorãc.

Tilologias

Na  cãição  Tiçologias  de  Actividades do  cããarador  Configuração
ãrãccsonã  a  esgação  gdsisonar  nova  tsãoeogsa ãara  sntroduzsr  vársac
tsãoeogsac/iatãgorsac dã aitsvsdadãc.

Destinatários
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Na cãição Destinatários do cããarador  Configuração ãrãccsonã a esgação
gdsisonar  novo  rãgscto ãara  sntroduzsr  oc  dsvãrcoc  dãctsnatársoc  dac
aitsvsdadãc.
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É ãoccívãe dãfinsr hsãrarqusac ioe 2 nívãsc quã ãodãe cãr utseszadac ãara
dãfinsr, ãor ãxãeãeo, anoc dã ãcioearsdadã ã ac rãcããitsvac tureac.

Avaliação

Na cãição  Avaliação do cããarador  Configuração é ãoccívãe dãfinsr quasc
ac  ããrguntac  da auto-avaesação ã  da hãtãroavaesação  quã cão ioeunc a
todac ac aitsvsdadãc.

gc ããrguntac dãvãe cãr dãfinsdac no sníiso do ano eãitsvo antãc dã cãrãe
ãroãoctac  aitsvsdadãc.  Para  eantãr  a  ioãrênisa  doc  dadoc  a  ãartsr  do
eoeãnto  quã  uea  aitsvsdadã  é  avaesada  não  é  ãoccívãe  aetãrar  ac
ããrguntac.

4. Coeo lrolor uea Acitividade

Para ãroãor uea aitsvsdadã aiãda ao cããarador Actividades ã cãeãiisonã a
oãção Adicionar.

É ãoccívãe dãfinsr a data dã sníiso ã dã téresno dã uea aitsvsdadã ou o(c)
ããríodo(c) do ano eãitsvo.

Noc ãroãonãntãc dãvã cãr ãcioehsdo ããeo eãnoc ue dããartaeãnto ã ue
gruão dscisãesnar ou uea ãctrutura iurrsiuear.

iãããndãndo do iargo do utseszador ãroãonãntã, a aitsvsdadã cãrá ioeoiada
nue doc ãctadoc:
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 Proãocta – cã for ãrofãccor
 Vãrsfiiada ããeo dãeãgado/ioordãnador dã dscisãesna – cã for dãeãgado/

ioordãnador dã dscisãesna
 Vãrsfiiada ããeo ioordãnador dã dããartaeãnto – cã for ioordãnador dã

dããartaeãnto
 gãrovada – cã for dsrãitor

 

…
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5. Coeo gerir o PAA

Ue ãrofãccor ãroãõã uea aitsvsdadã na ãeataforea (1).

Quando  ue  dãeãgado  aiãdã  à  ãeataforea  é  notsfiiado  cã  ãxsctãe
aitsvsdadãc ãara cãrãe vãrsfiiadac. O dãeãgado dãvã anaescar ac ãroãoctac
ããeac quasc é rãcãoncávãe ã eariar iada uea ioeo vãrsfiiada (2), iaco não
o faça a aitsvsdadã não ãodãrá cãr aãrovada.

go aiãdãr à ãeataforea o ioordãnador dã dããartaeãnto é notsfiiado dac
aitsvsdadãc quã aguardae vãrsfiiação. O ioordãnador anaesca ac ãroãoctac
rãcããstantãc ao cãu dããartaeãnto ã accsnaea iada uea ioeo vãrsfiiada (3).

giãdãndo  à  ãeataforea  o  dsrãitor  é  notsfiiado  dac  aitsvsdadãc  quã
aguardae aãrovação. O dsrãitor anaesca ac aitsvsdadãc ã aãrova/não aãrova
ac aitsvsdadãc (4).

iããosc  da  rãaeszação  da  aitsvsdadã,  o  ãroãonãntã  avaesa  a  aitsvsdadã  ã
ionfigura  a  avaesação  ãara  o  ãúbesio-aevo  (1).  O  ãúbesio-aevo  avaesa  a
aitsvsdadã.
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6. Avaliação de uea Acitividade

Cada ãroãonãntã ãodã dãfinsr, cã dãcãjar, aegueac ããrguntac ãxtra ãara a
avaesação da cua aitsvsdadã.

iããosc dã uetraãaccada a data dã téresno dã uea aitsvsdadã curgãe duac
hsããresgaçõãc noc dãtaehãc da aitsvsdadã quã ããrestãe avaesar a aitsvsdadã
ã ionfigurar a hãtãroavaesação da aitsvsdadã.

iããosc dã tãresnadac a auto-avaesação ã a hãtãroavaesação o csctãea euda
autoeatsiaeãntã o ãctado da aitsvsdadã ãara gvaesada/Conieuída.

Auto-avaliação

Para  avaesar  uea  aitsvsdadã,  o  ãroãonãntã  cãguã  a  esgação  Avaliar ã
rãcãondã àc quãctõãc.  Caco nãiãccstã,  cão  aãrãcãntadoc  5 iaeãoc ãara
dãfinsr ããrguntac ãxtrac ã a rãcããitsva ãciaea.
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Heteroavaliação

Na ionfiguração da hãtãroavaesação o ãroãonãntã dãfinã ac datac dã sníiso ã
téresno da avaesação, a cãnha dã aiãcco ã, iaco dãcãjã, ac ããrguntac ãxtra.

g hãtãroavaesação dã uea aitsvsdadã ãctá dscãonívãe aããnac no sntãrvaeo dã
tãeão dãfinsdo  na ionfiguração.  g  avaesação  ãctá  dscãonívãe  unsiaeãntã
atravéc da ionta dã vscstantã.
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g  ãartsr  do  eoeãnto  quã  aeguée avaesã  a  aitsvsdadã  já  não  é  ãoccívãe
adsisonar/ãdstar/aãagar ããrguntac.  gté à data dã fãiho é ãoccívãe  aetãrar
ãcta data ou a cãnha.

Para avaesar uea aitsvsdadã é nãiãccárso utseszar o aiãcco dã vscstantã.

giãdã-cã à aitsvsdadã GgRE. Na escta dã aitsvsdadãc abãrtac ãara avaesação,
ãcioehã-cã a aitsvsdadã quã cã ãrãtãndã avaesar ã sntroduz-cã a ihavã dã
aiãcco fornãisda ããeoc dsnaeszadorãc da aitsvsdadã.

Sã a ihavã dã aiãcco ãctsvãr iorrãita curgã o quãctsonárso dã avaesação.
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7. Exlortação de Dados

O GgRE ããrestã ãxãortar  oc dadoc dac aitsvsdadãc ãara ãroiãccador  dã
tãxto (Word (iOCX), OããnOfiã (OiT) ou gãnérsio (RTF)) ã ãara foeha dã
iáeiueo  (Exiãe  (XLS),  OããnOfiã  (OiS)  ou  CSV).  É  ãoccívãe  ãxãortar
aitsvsdadãc sndsvsduasc ou uea escta dã aitsvsdadãc (todac ac aitsvsdadãc ou
ac rãcuetantãc dã uea ããcqusca).

g ãxãortação ãara ãroiãccador dã tãxto é fãsta a ãartsr dã ue tãeãeatã o
quã ãoccsbsesta quã iada agruãaeãnto/ãcioea dãfina a aãarênisa do fiihãsro
ãxãortado.

Taebée  ãctão  dscãonívãsc  dsvãrcac  rããrãcãntaçõãc  gráfiiac  dã  dadoc
ãctatíctsioc.
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